
 
 

ประกาศโรงเรียนบ้านห้วยล าโมง 

ท่ี 01/2561 
เร่ือง  รับสมคัรคดัเลือกบุคคลเพื่อจา้งเป็นลูกจา้งชัว่คราว ปฏิบติังานธุรการในโรงเรียน  

สังกดั ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร  

     ------------------------------------------------  
  ด้วยโรงเรียนบ้านห้วยล าโมง  สังกัด ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร              
จะด าเนินการคดัเลือกบุคคลเพื่อเป็นลูกจา้งชัว่คราว ปฏิบติังานธุรการในโรงเรียน อาศยัอ านาจตามค าสั่งส านกังาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ท่ี 1120/2560 ลงวนัท่ี 24 กรกฎาคม 2560 เร่ือง การมอบอ านาจเก่ียวกบัลูกจา้ง
ชัว่คราว และตามหนงัสือส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ด่วนท่ีสุด ท่ี ศธ04009/ว5965           ลง
วนัท่ี 1 ตุลาคม 2561 เร่ือง การจดัสรรอตัราจา้งปฏิบติังานราชการโรงเรียน ปีงบประมาณ พ.ศ.2562                จึง
ประกาศรับสมคัรคดัเลือกเป็นลูกจา้งชัว่คราว ปฏิบติังานธุรการในโรงเรียน โดยมีรายละเอียด ดงัน้ี 
                    1. ต าแหน่งทีรั่บสมัคร 
                        ต  าแหน่งลูกจา้งชัว่คราว ปฏิบติังานธุรการโรงเรียน   จ านวน  1  อตัรา 

                    2. ขอบเขตภารกจิหน้าที ่ของเจ้าหน้าทีธุ่รการปฏิบัติงานธุรการในโรงเรียน 
1.1  งานธุรการ งานสารบรรณ จดัเก็บเอกสารหลกัฐานทะเบียนหนงัสือราชการต่าง ๆ         

รวมทั้งระบบ  AMSS 
 2.2  งานพสัดุ จดัลงทะเบียน คุมการเบิกจ่าย การจดัเก็บ รักษาดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
 2.3  งานขอ้มูลสารสนเทศ จดัระบบทะเบียน ระเบียนขอ้มูล การส ารวจและบนัทึกข้อมูล        
การจดัท ารายงานขอ้มูล จดัส่งและรับขอ้มูลในระบบ ICT 
 2.4  งานการประสานงาน การติดต่อส่ือสารกบัหน่วยงานราชการอ่ืน ๆ ในชุมชนและทอ้งถ่ิน 
การใหบ้ริการแก่ประชาชนหรือผูท่ี้มาขอรับบริการ หรือติดต่อราชการ 
 2.5  งานอ่ืน ๆ ท่ีผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย 
 3. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก   เป็นผู้มีคุณสมบัติ ดังนี ้

3.1  คุณสมบติัเฉพาะต าแหน่ง 
        วฒิุการศึกษาระดบัประกาศนียบตัรวชิาชีพ (ปวช.) ข้ึนไป 
3.2 เป็นผูมี้คุณสมบติัทัว่ไป 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) อายไุม่ต ่ากวา่สิบแปดปีบริบูรณ์ 
(3) เป็นผูท่ี้เล่ือมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอนัมีพระมหากษตัริยท์รงเป็น  

ประมุขตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย 
(4)  ไม่เป็นผูด้  ารงต าแหน่งทางการเมือง สมาชิกทอ้งถ่ิน หรือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 
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(5)  ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามท่ี 
ก าหนดในกฎ ก.ค.ศ. 

(6)  ไม่เป็นผูอ้ยูใ่นระหวา่งถูกสั่งพกัราชการ ถูกสั่งใหอ้อกจากราชการไวก่้อน 
(7)  ไม่เป็นผูบ้กพร่องในศีลธรรมอนัดี             
(8)  ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย 
(9) ไม่เป็นผูเ้คยตอ้งโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ  าคุก เวน้แต่เป็นโทษส าหรับ 

ความผดิท่ีไดก้ระท าโดยประมาทหรือความผดิลหุโทษ 
(10)  ไม่เป็นผูเ้คยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจ องค์การ

มหาชน หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ หรือองคก์ารระหวา่งประเทศ 
(11) ไม่เคยเป็นผูเ้คยถูกลงโทษให้ออกหรือปลดออกเพราะกระท าผิดตามระเบียบ

กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยลูกจา้งประจ าของส่วนราชการหรือกฎหมายอ่ืน 
(12) ไม่เป็นผูเ้คยกระท าการทุจริตในการสอบเข้ารับราชการหรือเข้าปฏิบติังาน ใน

หน่วยงานของรัฐ 
(13) ไม่เป็นพระภิกษุ หรือสามเณร 

 4. อตัราจ้าง 
                             4.1 ค่าจา้งในอตัราเดือนละ 9,000 บาท  (เกา้พนับาทถว้น) 
     4.2 ระยะเวลาการจดัจา้ง ตั้งแต่วนัท่ี สพฐ. โอนงบประมาณค่าจา้งมาให ้   
                5.วนั เวลา และสถานทีรั่บสมัคร 
                        ผูป้ระสงคจ์ะสมคัรเขา้รับการคดัเลือก ให้ขอรับใบสมคัรและยืน่ใบสมคัร   ณ โรงเรียนบ้านห้วยล า
โมง อ าเภอค าชะอี  ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร ระหวา่งวนัท่ี  10 - 15  พฤศจิกายน  2561 เวลา 
08.30 -16.30 น. ไม่เวน้วนัหยดุราชการ 

6. เอกสารและหลกัฐานทีผู้่สมัครต้องย่ืนในวนัสมัคร 
    6.1 ใบสมคัรเขา้รับการคดัเลือกตามแบบท่ีก าหนด       จ  านวน  1 ฉบบั 

        6.2 ส าเนาประกาศนียบตัร/ปริญญาบตัร/ใบรับรองคุณวุฒิ (ปวช.ข้ึนไป)    จ  านวน  1 ฉบบั 
        6.3 ส าเนาระเบียนผลการเรียน (Transcript)                  จ  านวน  1 ฉบบั 
        6.4 ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีมีช่ือผูส้มคัร พร้อมฉบับจริง     จ  านวน  1 ฉบบั 
        6.5 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูส้มคัร (ยงัไม่หมดอาย)ุพร้อมฉบับจริง             

จ  านวน 1 ฉบบั                                           
        6.6 รูปถ่ายหนา้ตรงไม่สวมหมวก และไม่สวมแวน่ตาด า ถ่ายคร้ังเดียวกนัไม่เกิน 6 เดือน 

ขนาด 1น้ิว x1.5 น้ิว               จ  านวน  3 แผน่ 
                  6.7 ใบรับรองแพทย ์ซ่ึงออกใหไ้ม่เกิน 1 เดือน โดยสถานพยาบาลของรัฐ และแสดงวา่ไม่เป็น

โรคตอ้งหา้มตามกฎก.ค.ศ.วา่ดว้ยโรค พ.ศ.2549         จ  านวน  1 ฉบบั 
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                             6.8 หลกัฐานอ่ืน ๆ เช่น หนงัสือส าคญัการเปล่ียนช่ือ - ช่ือสกุล ทะเบียนสมรส (ในกรณีท่ีช่ือ – 
ช่ือนามสกุล ในหลกัฐานการสมคัรไม่ตรงกนั) ใบส าคญัการสมรสใบส าคญัการหยา่ (ถา้มี)          จ  านวน 1 ฉบบั 
                             หมายเหตุ  ส าเนาเอกสารหลกัฐานทุกฉบบัใหผู้ส้มคัรเขียนค ารับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ
พร้อมน าเอกสารฉบับจริงมาแสดงต่อเจา้หนา้ท่ีรับสมคัร 
           7. เง่ือนไขการสมัคร 
          ผูส้มคัรเขา้รับการคดัเลือกจะตอ้งรับผดิชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองวา่เป็นผูมี้
คุณสมบติัตรงตามประกาศรับสมคัรจริง และจะตอ้งกรอกรายละเอียดต่าง ๆ ในใบสมคัร พร้อมทั้งยืน่หลกัฐานใน
การสมคัรใหถู้กตอ้งครบถว้น ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอนัเกิดจากผูส้มคัรไม่วา่ดว้ยเหตุใด ๆ อนัมีผลท าให้
ผูส้มคัรไม่มีสิทธิสอบ ตามประกาศรับสมคัรดงักล่าว ใหถื้อวา่การับสมคัรและการไดเ้ขา้รับการสอบคดัเลือกคร้ังน้ี
เป็นโมฆะและหาก ตรวจสอบภายหลงัพบวา่เป็นผูข้าดคุณสมบติัตามท่ีก าหนด หรือรายงานขอ้มูลในเอกสารโดย
เป็นเทจ็โรงเรียนจะไม่พิจารณาจา้ง จะเรียกร้องสิทธิใด ๆมิได ้

                8. การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก 
                           โรงเรียน บ้านห้วยล าโมง จะประกาศรายช่ือผูมี้สิทธิเขา้รับการคดัเลือกและสถานท่ีคดัเลือก
ภายในวนัท่ี 16 พฤศจิกายน 2561   
                    9. หลกัสูตรและวธีิการคัดเลือก 
                        โรงเรียนบ้านห้วยล าโมง ด าเนินการคดัเลือกบุคคลเพื่อเป็นลูกจ้างชั่วคราวปฏิบติัหน้าท่ีธุรการ
โรงเรียนโดยวธีิการสอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ ดงัน้ี 
                        9.1 ความรู้ความสามารถ (คะแนน 100 คะแนน) 
      1. ความรู้ทัว่ไป 
        2. ความสามารถทางภาษาไทย 
        3. ความสามารถทางภาระงาน 
             - งานธุรการ งานสารบรรณ 
             - งานพสัดุ 
      4. งานขอ้มูลสารสนเทศ 
                                  5. งานการประสานงาน 
                                  6. ความสามารถทางการคิด 
                                  7. ความรู้ทางคอมพิวเตอร์ 
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                         9.2 ความเหมาะสมกบัต าแหน่ง (คะแนน 50 คะแนน) 
                               ประเมินความเหมาะสมของบุคคล (สัมภาษณ์) โดยประเมินจาก 
                              - พิจารณาจากประวติัส่วนตวัและการศึกษา (10คะแนน) 
            - พิจารณาจากบุคลิกภาพ ท่วงทีวาจา (10 คะแนน) 
                              - พิจารณาจากความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ (10 คะแนน) 
                              - พิจารณาจากการมีปฏิภาณไหวพริบ (10 คะแนน) 
                               - พิจารณาจากเจตคติ อุดมการณ์ (10 คะแนน) 
 
                     10. ก าหนดวนั เวลา และสถานทีค่ัดเลือก 
 

วนั  เดือน  ปี 
เวลา 

วธีิการคัดเลือก คะแนนเต็ม 

วนัท่ี 18 พฤศจิกายน  2561 
-เวลา 09.00 – 12.00 น. 

ภาค ก ความรู้ความสามารถทัว่ไป 
(สอบขอ้เขียน) 

100  คะแนน 

วนัท่ี 18 พฤศจิกายน 2561 
-เวลา 13.30 น เป็นตน้ไป  

ภาค ข ความเหมาะสมกบัต าแหน่ง  
(สอบสัมภาษณ์)  

50  คะแนน 

 
                   ส าหรับสถานท่ีในการสอบคดัเลือกจะแจง้ใหท้ราบพร้อมกบัประกาศรายช่ือผูมี้สิทธิเขา้รับการคดัเลือก 
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 11. เกณฑ์การตัดสิน 
                ผูผ้่านการคดัเลือกภาคความรู้ความสามารถ และความเหมาะสมกบัต าแหน่ง ตอ้งไดค้ะแนน

รวมกนั 2 ภาคตอ้งไม่น้อยกว่าร้อยละ 60  โดยจะเรียงล าดบัจากผูค้ดัเลือกไดค้ะแนนรวมจากมากไปหาน้อย ใน
กรณีท่ีผูค้ดัเลือกไดค้ะแนนรวมเท่ากนั ใหผู้ท่ี้คดัเลือกไดค้ะแนนภาคความรู้ความสามารถมากกวา่เป็นผูอ้ยูใ่นล าดบั
ท่ีสูงกวา่ หากไดค้ะแนน ภาคความรู้ความเหมาะสมกบัต าแหน่งเท่ากนัอีก ใหผู้ท่ี้ไดเ้ลขประจ าตวัสอบก่อนเป็นผูท่ี้
อยูล่  าดบัท่ีสูงกวา่ การตดัสินถือเป็นเด็ดขาด จะเรียกร้องสิทธิใดๆ มิได ้
                           12. การประกาศรายช่ือผู้ได้รับการคัดเลือก 

                โรงเรียนบ้านห้วยล าโมง จะประกาศรายช่ือผูผ้า่นการคดัเลือกภายในวนัท่ี  19  พฤศจิกายน  
2561  ณ โรงเรียน บ้านห้วยล าโมง  อ าเภอค าชะอ ี สังกดัส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร โดย
ประกาศเรียงล าดบัท่ีจากผูไ้ดค้ะแนนสูงสุดมาตามล าดบัและรายช่ือผูผ้า่นการคดัเลือกข้ึน บญัชีไวเ้ป็นเวลา 1 ปี 
นบัตั้งแต่วนัประกาศผลการคดัเลือก  

            13. การยกเลกิบัญชีผู้ได้รับคัดเลือก 
                       บญัชีผูไ้ดรั้บคดัเลือกจะถูกยกเลิกการข้ึนบญัชี เม่ือผูน้ั้นมีกรณีใดกรณีหน่ึง ดงัต่อไปน้ี 
                           - ผูน้ั้นไม่มารายงานตวัเพื่อเขา้รับการสั่งจา้ง ในวนั เวลา ท่ีก าหนด 
                      - ผูน้ั้นขอสละสิทธิการจา้ง 
                      - ผูน้ั้นไม่อาจเขา้ปฏิบติัหนา้ท่ีไดต้ามก าหนดเวลาการสั่งจา้ง 
                      - บญัชีผูผ้า่นการคดัเลือกครบก าหนดเวลา 1 ปี นบัตั้งแต่วนัประกาศผลการคดัเลือก 
                      - หากมีการประกาศรับสมคัรคร้ังใหม่แลว้บญัชีผูผ้า่นการคดัเลือกในคร้ังก่อน เป็นอนัยกเลิก 

                 14. การเรียกตัวผู้ได้รับการคัดเลือกและการจัดท าสัญญาจ้าง 
                           การเรียกตวัผูไ้ดรั้บคดัเลือกท าสัญญาจา้งคร้ังแรกจะใชก้ารประกาศผลการคดัเลือกและข้ึนบญัชี
ของโรงเรียน บ้านห้วยล าโมง เป็นหนงัสือเรียกตวั จึงเป็นหนา้ท่ีของผูท่ี้ไดรั้บการคดัเลือกท่ีจะตอ้งทราบประกาศ
การข้ึนบญัชี ส าหรับการเรียกตวัคร้ังต่อ ๆ ไป จะมีหนงัสือเรียกตวัตามล าดบัท่ีข้ึนบญัชีไว ้โดยทางจดหมาย
ลงทะเบียนหรือประสานทางโทรศพัทต์ามท่ีระบุขอ้มูลไวใ้นใบสมคัร ทั้งน้ีในวนัท่ีจดัท าสัญญาจา้ง ผูรั้บจา้ง
จะตอ้งสละสิทธิในการท าสัญญาจา้ง โรงเรียนบ้านห้วยล าโมง จะเรียกผูไ้ดรั้บคดัเลือกล าดบัท่ีถดัไปเพื่อท าสัญญา
จา้งต่อไปและจะเรียกร้องสิทธิใดในภายหลงัมิได ้

      ประกาศ ณ วนัท่ี   8  พฤศจิกายน   พ.ศ. 2561 

 
 

 
                                              (ลงช่ือ) 

( นายจีรศกัด์ิ   ศรีบุรมย ์) 
ผูอ้  านวยการโรงเรียนบา้นหว้ยล าโมง 
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ก าหนดการคัดเลือกบุคคลเพ่ือเป็นลูกจ้างช่ัวคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 
(แนบทา้ยประกาศโรงเรียนบ้านห้วยล าโมง ลงวนัท่ี  8  พฤศจิกายน 2561) 

------------------------------------------------------------------- 
 

ประกาศรับสมคัร          8  พฤศจิกายน  2561 
รับสมคัรระหวา่งวนัท่ี         10 – 15 พฤศจิกายน 2561 
ประกาศรายช่ือผูมี้สิทธิเขา้รับการคดัเลือกภายในวนัท่ี  16 พฤศจิกายน 2561 
ด าเนินการคดัเลือกโดยการสอบวนัท่ี       18  พฤศจิกายน  2561 
ประกาศผลการคดัเลือกภายในวนัท่ี      19  พฤศจิกายน 2561 
ท าสัญญาจา้ง ในวนัท่ี         สพฐ.โอนค่าจา้งมาให้ 


