
 
 

ประกาศโรงเรยีนบา้นแมด 

เรื่อง  รบัสมคัรคดัเลอืกบุคคลเพื่อจา้งเป็นลกูจา้งชัว่คราว ปฏบิตังิานธุรการในโรงเรยีน  

สงักดั ส านกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษามุกดาหาร  

     ------------------------------------------------  
  ด้วยโรงเรียนบ้านแมด  ส ังกัด ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร              
จะด าเนินการคดัเลือกบุคคลเพื่อเป็นลูกจ้างชัว่คราว ปฏบิตังิานธุรการในโรงเรียน อาศยัอ านาจตามค าส ัง่
ส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พื้นฐาน ที่ 1120/2560 ลงวนัที่ 24 กรกฎาคม 2560 เรื่อง การมอบ
อ านาจเกีย่วกบัลกูจา้งชัว่คราว และตามหนงัสอืส านกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน ด่วนทีสุ่ด ที ่ศธ
04009/ว5965 ลงวนัที่ 1 ตุลาคม 2561 เรื่อง การจดัสรรอตัราจา้งปฏบิตังิานราชการโรงเรยีน ปีงบประมาณ 
พ.ศ.2562 จงึประกาศรบัสมคัรคดัเลอืกเป็นลูกจ้างชัว่คราว ปฏบิตังิานธุรการในโรงเรยีน โดยมรีายละเอยีด 
ดงันี้ 
                    1. ต ำแหน่งท่ีรบัสมคัร 
                        ต าแหน่งลกูจา้งชัว่คราว ปฏบิตังิานธุรการโรงเรยีน   จ านวน  1  อตัรา 

                    2. ขอบเขตภำรกิจหน้ำท่ี ของเจ้ำหน้ำท่ีธรุกำรปฏิบติังำนธรุกำรในโรงเรียน 
1.1  งานธุรการ งานสารบรรณ จดัเกบ็เอกสารหลกัฐานทะเบยีนหนงัสอืราชการต่าง ๆ         

รวมทัง้ระบบ  AMSS 
 2.2  งานพสัดุ จดัลงทะเบยีน คุมการเบกิจ่าย การจดัเกบ็ รกัษาดแูลความเป็นระเบยีบ
เรยีบรอ้ย 
 2.3  งานขอ้มูลสารสนเทศ จดัระบบทะเบยีน ระเบยีนขอ้มูล การส ารวจและบนัทกึขอ้มลู        
การจดัท ารายงานขอ้มลู จดัส่งและรบัขอ้มลูในระบบ ICT 
 2.4  งานการประสานงาน การตดิต่อสื่อสารกบัหน่วยงานราชการอื่น ๆ ในชุมชนและ
ทอ้งถิน่ การใหบ้รกิารแก่ประชาชนหรอืผูท้ ีม่าขอรบับรกิาร หรอืตดิต่อราชการ 
 2.5  งานอื่น ๆ ทีผู่บ้งัคบับญัชามอบหมาย 
 3. คณุสมบติัของผู้มีสิทธิเข้ำรบักำรคดัเลือก   เป็นผู้มีคณุสมบติั ดงัน้ี 

3.1  คุณสมบตัเิฉพาะต าแหน่ง 
        วฒุกิารศกึษาระดบัประกาศนียบตัรวชิาชพี (ปวช.) ขึน้ไป 
3.2 เป็นผูม้คีุณสมบตัทิ ัว่ไป 

(1) มสีญัชาตไิทย 
(2) อายไุม่ต ่ากวา่สบิแปดปีบรบิรูณ์ 
(3) เป็นผูท้ ีเ่ลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธปิไตยอนัมพีระมหากษตัรยิท์รงเป็น  

ประมุขตามรฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย 
(4)  ไม่เป็นผูด้ ารงต าแหน่งทางการเมอืง สมาชกิทอ้งถิน่ หรอืผูบ้รหิารทอ้งถิน่ 
(5)  ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ หรอืจติฟัน่เฟือนไม่สมประกอบ หรอืเป็นโรคตามที่
ก าหนดในกฎ ก.ค.ศ. 



(6)  ไม่เป็นผูอ้ยูใ่นระหวา่งถูกสัง่พกัราชการ ถูกสัง่ใหอ้อกจากราชการไวก้่อน 
(7)  ไม่เป็นผูบ้กพร่องในศลีธรรมอนัด ี            
(8)  ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย 
(9)  ไม่เป็นผู้เคยต้องโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษ

ส าหรบั ความผดิทีไ่ดก้ระท าโดยประมาทหรอืความผดิลหุโทษ 
(10)  ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรอืไล่ออกจากรฐัวสิาหกจิ องค์การ

มหาชน หรอืหน่วยงานอื่นของรฐั หรอืองคก์ารระหวา่งประเทศ 
(11) ไม่เคยเป็นผูเ้คยถูกลงโทษใหอ้อกหรอืปลดออกเพราะกระท าผดิตามระเบยีบกระ

ทรวงการคลงัวา่ดว้ยลกูจา้งประจ าของส่วนราชการหรอืกฎหมายอื่น 
(12) ไม่เป็นผู้เคยกระท าการทุจรติในการสอบเขา้รบัราชการหรอืเขา้ปฏบิตังิาน ใน

หน่วยงานของรฐั 
(13) ไม่เป็นพระภกิษุ หรอืสามเณร หรอืนกับวช 

 4. อตัรำจ้ำง 
                        4.1 ค่าจา้งในอตัราเดอืนละ 9,000 บาท 
     4.2 ระยะเวลาการจดัจา้ง ตัง้แต่วนัที่ สพฐ. โอนงบประมาณค่าจา้งมาให ้  
                5.วนั เวลำ และสถำนท่ีรบัสมคัร 
                        ผู้ประสงค์จะสมคัรเข้ารบัการคดัเลือก ให้ขอรบัใบสมคัรและยื่นใบสมคัร ณ โรงเรียน 
บ้านแมด อ าเภอ ค าชะอี  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร ระหว่างวนัที่  10 - 15  
พฤศจกิายน  2561 เวลา 08.30 -16.30 น. ไม่เวน้วนัหยดุราชการ 

6. เอกสำรและหลกัฐำนท่ีผู้สมคัรต้องย่ืนในวนัสมคัร 
  6.1 ใบสมคัรเขา้รบัการคดัเลอืกตามแบบทีก่ าหนด       จ านวน  1 ฉบบั 

        6.2 ส าเนาประกาศนียบตัร/ปรญิญาบตัร/ใบรบัรองคุณวฒุ(ิปวช.ขึน้ไป) จ านวน  1 ฉบบั 
        6.3 ส าเนาระเบยีนผลการเรยีน (Transcript)               จ านวน  1 ฉบบั 
        6.4 ส าเนาทะเบยีนบา้นทีม่ชี ื่อผูส้มคัร       จ านวน  1 ฉบบั 
        6.5 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูส้มคัร (ยงัไม่หมดอาย)ุ        จ านวน 1 ฉบบั                                           
        6.6 รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาด า ถ่ายครัง้เดยีวกนัไม่เกิน 6 

เดอืน ขนาด 1นิ้ว x1.5 นิ้ว จ านวน  3 แผ่น 
                  6.7 ใบรบัรองแพทยอ์อกโดยสถานพยาบาลของรฐั ซึง่ออกใหไ้ม่เกนิ 1 เดอืน และแสดง

วา่ไม่เป็นโรคตอ้งหา้มตามกฎ ก.ค.ศ.วา่ดว้ยโรค พ.ศ.2549 จ านวน  1 ฉบบั 
                            6.8 หลกัฐานอื่น ๆ เช่น หนงัสอืส าคญัการเปลีย่นชื่อ - ชื่อสกุล ทะเบยีนสมรส (ในกรณี
ทีช่ ื่อ – ชื่อนามสกุล ในหลกัฐานการสมคัรไม่ตรงกนั)ใบส าคญัการสมรสใบส าคญัการหยา่(ถ้าม)ีจ านวน 1 ฉบบั 
                             หมำยเหต ุ ส าเนาเอกสารหลกัฐานทุกฉบบัใหผู้ส้มคัรเขยีนค ารบัรองส าเนาถูกต้องทุก
ฉบบัพรอ้มน าเอกสารฉบบัจรงิมาแสดงต่อเจ้าหน้าทีร่บัสมคัร           
                      7. เงื่อนไขกำรสมคัร 
          ผู้สมคัรเขา้รบัการคดัเลอืกจะต้องรบัผดิชอบในการตรวจสอบและรบัรองตนเองว่าเป็นผูม้ี
คุณสมบตัติรงตามประกาศรบัสมคัรจรงิ และจะตอ้งกรอกรายละเอยีดต่าง ๆ ในใบสมคัร พรอ้มทัง้ยืน่หลกัฐาน
ในการสมคัรใหถู้กตอ้งครบถ้วน ในกรณีทีม่คีวามผดิพลาดอนัเกดิจากผูส้มคัรไม่วา่ด้วยเหตุใด ๆ อนัมผีลท าให้



ผู้สมคัรไม่มสีทิธสิอบ ตามประกาศรบัสมคัรดงักล่าว ให้ถือว่าการรบัสมคัรและการได้เขา้รบัการสอบคดัเลอืก
ครัง้นี้เป็นโมฆะและหาก ตรวจสอบภายหลงัพบว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบตัิตามที่ก าหนด หรอืรายงานขอ้มูลใน
เอกสารโดยเป็นเทจ็โรงเรยีนจะไม่พจิารณาจา้ง จะเรยีกรอ้งสทิธใิด ๆมไิด ้

              8. กำรประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิเข้ำรบักำรคดัเลือก 
                       โรงเรยีน บา้นแมด จะประกาศรายชื่อผูม้สีทิธเิขา้รบัการคดัเลอืกและสถานทีค่ดัเลอืกภายใน
วนัที ่16 พฤศจกิายน 2561   
                    9. หลกัสตูรและวธิกีารคดัเลอืก 
                        โรงเรยีนบ้านแมด ด าเนินการคดัเลอืกบุคคลเพื่อเป็นลูกจ้างชัว่คราวปฏบิตัหิน้าที่ธุรการ
โรงเรยีนโดยวธิกีารสอบขอ้เขยีนและสอบสมัภาษณ์ ดงันี้ 
                        9.1 ความรูค้วามสามารถ (คะแนน 100 คะแนน) 
      1. ความรูท้ ัว่ไป 
        2. ความสามารถทางภาษาไทย 
        3. ความสามารถทางภาระงาน 
             - งานธุรการ งานสารบรรณ 
             - งานพสัดุ 
        4. งานขอ้มลูสารสนเทศ 
                               5. งานการประสานงาน 
                               6. ความสามารถทางการคดิ 
                               7. ความรูท้างคอมพวิเตอร ์
                       9.2 ควำมเหมำะสมกบัต ำแหน่ง (คะแนน 50 คะแนน) 
                             ประเมินควำมเหมำะสมของบคุคล (สมัภำษณ์) โดยประเมินจำก 
                             - พิจำรณำจำกประวติัส่วนตวัและกำรศึกษำ (10คะแนน) 
           - พิจำรณำจำกบคุลิกภำพ ท่วงทีวำจำ (10 คะแนน) 
                             - พิจำรณำจำกควำมรู้ ควำมสำมำรถ ประสบกำรณ์ (10 คะแนน) 
                             - พิจำรณำจำกกำรมีปฏิภำณไหวพริบ (10 คะแนน) 
                             - พิจำรณำจำกเจตคติ อดุมกำรณ์ (10 คะแนน) 
                     10. ก ำหนดวนั เวลำ และสถำนท่ีคดัเลือก 
 

วนั  เดือน  ปี 
เวลำ วิธีกำรคดัเลือก คะแนนเตม็ 

วนัที ่18 พฤศจกิายน  2561 
เวลา 09.00 – 12.00 น. 

ภาค ก ความรูค้วามสามารถทัว่ไป 
                (สอบขอ้เขยีน) 

100  คะแนน 

วนัที ่18 พฤศจกิายน 2561 
เวลา 13.30 น เป็นตน้ไป  
 

ภาค ข ความเหมาะสมกบัต าแหน่ง  
(สอบสมัภาษณ์) 

    
 

50  คะแนน 

 



                   ส าหรบัสถานทีใ่นการสอบคดัเลอืกจะแจง้ให้ทราบพร้อมกบัประกาศรายชื่อผู้มสีทิธเิขา้รบัการ
คดัเลอืก 

          11. เกณฑ์กำรตดัสิน 
                ผู้ผ่านการคดัเลอืกภาคความรู้ความสามารถ และความเหมาะสมกบัต าแหน่ง ต้องได้

คะแนนรวมกนั 2 ภาคตอ้งไม่น้อยกวา่รอ้ยละ 60  โดยจะเรยีงล าดบัจากผูค้ดัเลอืกไดค้ะแนนรวมจากมากไปหา
น้อย ในกรณีทีผู่ค้ดัเลอืกไดค้ะแนนรวมเท่ากนั ใหผู้ท้ ีค่ดัเลอืกไดค้ะแนนภาคความรูค้วามสามารถมากกว่าเป็น
ผูอ้ยูใ่นล าดบัทีส่งูกวา่ หากไดค้ะแนน ภาคความรูค้วามเหมาะสมกบัต าแหน่งเท่ากนัอกี ใหผู้ท้ ีไ่ดเ้ลขประจ าตวั
สอบก่อนเป็นผูท้ ีอ่ยูล่ าดบัทีส่งูกวา่ การตดัสนิถอืเป็นเดด็ขาด จะเรยีกรอ้งสทิธใิดๆ มไิด้ 
                    12. กำรประกำศรำยช่ือผู้ได้รบักำรคดัเลือก 

                โรงเรยีนบ้านแมด  จะประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคดัเลอืกภายในวนัที ่ 19  พฤศจกิายน  
2561  ณ โรงเรียน บ้านแมด อ าเภอค าชะอี  สงักดัส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษามุกดาหาร  
โดยประกาศเรยีงล าดบัทีจ่ากผูไ้ดค้ะแนนสงูสุดมาตามล าดบัและรายชื่อผูผ้่านการคดัเลอืกขึน้ บญัชไีวเ้ป็นเวลา 
1 ปี นบัตัง้แต่วนัประกาศผลการคดัเลอืก  

            13. กำรยกเลิกบญัชีผู้ได้รบัคดัเลือก 
                      บญัชผีูไ้ดร้บัคดัเลอืกจะถูกยกเลกิการขึน้บญัช ีเมื่อผูน้ัน้มกีรณีใดกรณีหนึ่ง ดงัต่อไปนี้ 
                     - ผูน้ัน้ไม่มารายงานตวัเพื่อเขา้รบัการสัง่จา้ง ในวนั เวลา ทีก่ าหนด 
                     - ผูน้ัน้ขอสละสทิธกิารจา้ง 
                     - ผูน้ัน้ไม่อาจเขา้ปฏบิตัหิน้าทีไ่ดต้ามก าหนดเวลาการสัง่จา้ง 
                     - บญัชผีูผ้่านการคดัเลอืกครบก าหนดเวลา 1 ปี นบัตัง้แต่วนัประกาศผลการคดัเลอืก 
                     - หากมกีารประกาศรบัสมคัรครัง้ใหม่แล้วบญัชผีู้ผ่านการคดัเลือกในครัง้ก่อน เป็นอนั

ยกเลกิ 
                 14. กำรเรียกตวัผู้ได้รบักำรคดัเลือกและกำรจดัท ำสญัญำจ้ำง 
                           การเรยีกตวัผูไ้ด้รบัคดัเลอืกท าสญัญาจา้งครัง้แรกจะใชก้ารประกาศผลการคดัเลอืกและ
ขึน้บญัชขีองโรงเรยีนบ้านแมด เป็นหนังสอืเรยีกตวั จงึเป็นหน้าที่ของผู้ที่ได้รบัการคดัเลือกที่จะต้องทราบ
ประกาศการขึน้บญัช ีส าหรบัการเรยีกตวัครัง้ต่อ ๆ ไป จะมหีนังสอืเรยีกตวัตามล าดบัที่ข ึน้บญัชไีว ้โดยทาง
จดหมายลงทะเบยีนหรอืประสานทางโทรศพัท์ตามที่ระบุขอ้มูลไวใ้นใบสมคัร ทัง้นี้ในวนัที่จดัท าสญัญาจ้าง 
ผู้รบัจ้างจะต้องสละสทิธใินการท าสญัญาจา้ง โรงเรยีนบ้านแมด จะเรยีกผู้ได้รบัคดัเลอืกล าดบัทีถ่ดัไปเพื่อท า
สญัญาจา้งต่อไปและจะเรยีกรอ้งสทิธใิดในภายหลงัมไิด้ 

      ประกาศ ณ วนัที ่  8  พฤศจกิายน   พ.ศ. 2561 

 

 
 
 
                                              (ลงชื่อ) 

          (นางสาวอนตัตา   ชาวนา) 
          ผูอ้ านวยการโรงเรยีนบา้นแมด 



ก าหนดการคดัเลอืกบุคคลเพื่อเป็นลกูจา้งชัว่คราว ปฏบิตังิานธุรการโรงเรยีน 
(แนบทา้ยประกาศโรงเรยีนบา้นแมด ลงวนัที ่ 8  พฤศจกิายน 2561) 

------------------------------------------------------------------- 
 
 
ประกาศรบัสมคัร          8  พฤศจกิายน  2561 
รบัสมคัรระหวา่งวนัที ่        10 – 15 พฤศจกิายน 2561 
ประกาศรายชื่อผูม้สีทิธเิขา้รบัการคดัเลอืกภายในวนัที ่ 16 พฤศจกิายน 2561 
ด าเนินการคดัเลอืกโดยการสอบวนัที ่      18  พฤศจกิายน  2561 
ประกาศผลการคดัเลอืกภายในวนัที ่     19 พฤศจกิายน 2561 
ท าสญัญาจา้ง ในวนัที ่        สพฐ.โอนค่าจา้งมาให ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ล ำดบัทีใ่บสมคัร ............... 
 

ใบสมคัรคดัเลอืกบคุคลเปน็อตัรำจำ้งชัว่ครำว  ปฏบิตังิำนธรุกำรโรงเรยีน 
โรงเรยีน ......................................... 

สงักดั  ส ำนกังำนเขตพืน้ทีก่ำรศกึษำประถมศกึษำมกุดำหำร 
............................................. 

1.ช่ือและนำมสกุล ..............................................................................................................................................        
   สัญชำติ..................................เช้ือชำติ.........................................ศำสนำ............................. ............................    
2.เกิดวันที่.............เดือน........................พ.ศ. ..................ปจัจุบันอำยุ .....................................ปี........ ........เดอืน 
3.เกิดทีจ่ังหวัด ...................................ที่อยูป่ัจจุบันบ้ำนเลขที่ (ตำมทะเบียนบ้ำน) ............................................. 
    ...........................................................................................................โทรศัพท์............................................... 
    เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน .............................................สถำนที่ออกบัตร .................................................. 
   วันที่ออกบัตร........................................วันที่บัตรหมดอำยุ ...................................................... ........................ 
4.ส ำเร็จกำรศึกษำจำก ...........................................................ได้รับวุฒิกำรศึกษำ................................................ 
   วิชำเอก............................................ หลักสูตร ..........ปี  มีคุณวุฒิควำมรู้พิเศษคือ.......................................... 
5.ขอสมัครเป็นลูกจ้ำงช่ัวครำว เพื่อปฏิบัตงิำนธุรกำรโรงเรียน สังกัดส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำ
มุกดำหำร  
6. เอกสำรหลักฐำนที่แนบใบสมัคร 
   ......... รูปถ่ำยขนำด 1 นิว้ จ ำนวน 3 รูป        ........... ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  1  ฉบับ 
   ......... ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 1  ฉบับ                        .......... ส ำเนำปริญญำบัตรหรือหนังสือรบัรองคุณ 1 ฉบับ 
   ……… ใบรำยงำนผลกำรศึกษำ 1 ฉบับ ใบรับรองแพทย์  1 ฉบับ 
   ......... หลกัฐำนอื่น ๆ  (ถ้ำมีโปรดระบุ)  ........................................................................................................ 
 
 

(ลงช่ือ) .....................................................ผูส้มัคร 
                                                (........................................................) 
                           ยื่นใบสมัครวันที่  ............ เดือน .......................................... พ.ศ. ............... 
 
 
 
 



ได้ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนกำรรับสมัครสอบฉบับจริง 
พร้อมฉบับถ่ำยส ำเนำแล้ว ปรำกฏว่ำ 
(    )  หลกัฐำนถูกต้องครบถ้วน 
(    )  ไม่ถูกต้อง 
เนื่องจำก .................................................... 
.................................................................... 

 
 

      ................................................ 
(..............................................) 

       ............/.................../............ 
เจ้ำหน้ำที่รับสมัคร 

 

ได้ตรวจสอบคุณสมบัติท่ัวไปและ 
คุณสมบัติอื่นตำมประกำศแล้ว ปรำกฏว่ำ 
    (  )   มีคุณสมบัติครบถ้วนตำมประกำศรับสมัคร 
    (  )   ขำดคุณสมบัติเนื่องจำก  
...................................................................... 
 
 
 
 
                ................................................ 

       (..............................................) 
             ............/.................../............ 
เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ 

 


