
แผนภูมิการให้บริการ งานขอหนังสือรับรองเงินเดือน/เอกสารหักเงินเดือน (ธนาคารกรุงไทย/ออมสิน)
กลุ่มอ านวยการ

หน้าที่ 1/1

เร่ิมต้น

ผู้รับบริการส่งเอกสารให้
กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์

ตรวจสอบเงินเหลือ 30% 

ตรวจสอบ

ไม่ผ่าน

เสนอ ผอ.สพท. / รอง ผอ.สพท. 
ลงนาม

🕘

5 นาที

🕘

15 - 30
นาที

สิ้นสุด

ผ่าน

ผู้รับผิดชอบ : นายรุ่งเรือง อาจหาญ
Email : tiger_rung@hotmail.com
โทร. 08 4786 5270



แผนภูมิการให้บริการ งานขอหนังสือรับรองสิทธิ์ ธกส (ประเภทไม่มีเงินฝาก/ประเภทโครงการ กบข.)
กลุ่มอ านวยการ

หน้าที่ 1/1

🕘

5 นาที

🕘

5 นาที

🕘

15 - 30
นาที

ผู้รับผิดชอบ : นายรุ่งเรือง อาจหาญ
Email : tiger_rung@hotmail.com
โทร. 08 4786 5270

เร่ิมต้น

ยื่นแบบค าขอหนังสือผ่านสิทธิ์
(พร้อมแนบสลิปเงินเดือนล่าสุด

1 เดือน)

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบและจัดพิมพ์

เสนอ ผอ.กลุ่มอ านวยการ
ตรวจสอบ

เสนอ ผอ.สพท. / รอง ผอ.สพท. 
ลงนาม

สิ้นสุด



แผนภูมิการให้บริการ งานเอกสาร/หลักฐาน การกู้เงิน
กลุ่มอ านวยการ

หน้าที่ 1/1

เร่ิมต้น

รับเอกสารการกู้เงิน

เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ

สิ้นสุด

ตรวจสอบสิทธิ/์ยอด

ไม่สมบูรณ์

สมบูรณ์

เสนอผู้มีอ านาจลงนามเบิกเงิน

พิจารณาอนุมัติ

ไม่อนุมัติ

อนุมัติ

เจ้าหน้าท่ี เบิกเงินจากธนาคาร

บันทึกลงสมุดบัญชีคุมยอด

จ่ายเงินให้ผู้กู้

จัดเก็บเรื่องเข้าแฟ้ม

ผู้รับผิดชอบ : นายรุ่งเรือง อาจหาญ
Email : tiger_rung@hotmail.com
โทร. 08 4786 5270



แผนภูมิการให้บริการ งานรับส่งหนังสือราชการ
กลุ่มอ านวยการ

หน้าท่ี 1/1

🕘

1 นาที

🕘

1 นาที

🕘

1 นาที

ผู้รับผิดชอบ : นางสาวฐิตารีย์ รัชอินทร์
Email : pumpkinpee@hotmail.com
โทร. 08 3042 4241

เร่ิมต้น

รับเอกสาร

ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ
สิ่งท่ีส่งมาด้วย / รายละเอียดอื่น

ผอ.กลุ่มพิจารณา
ระบุกลุ่มท่ีรับผิดชอบ

ลงทะเบียนรับด้วยระบบ
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

สิ้นสุด

ส่งเรื่องให้กลุ่มท่ีรับผิดชอบ🕘

1 นาที



แผนภูมิการให้บริการ งานขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง
กลุ่มอ านวยการ

หน้าท่ี 1/1

ผู้รับผิดชอบ :นางสาวศุภสุตา พุทธเจริญ
Email : supasuta@mdh.go.th
โทร. 08 5856 4596

เร่ิมต้น
เจ้าหน้าท่ียานพาหนะ

แจ้งผู้ขอใช้รถ ไม่สามารถบริการได้

สิ้นสุด

เจ้าหน้าท่ียานพาหนะ รับแบบ
ขออนุญาต ใช้รถยนต์ส่วนกลาง

จากระบบ AMSS

ตรวจสอบ

1. แจ้งผู้ขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง
สามารถบริการได้ 

2. เสนอแบบขออนุญาต
ใข้รถยนต์ส่วนกลาง

ผอ.สพป.มห. หรือผู้มีอ านาจ
อนุมัติใช้รถยนต์ส่วนกลาง และ

อนุมัติเบิกเชื้อเพลิง

แจ้งรายละเอียด วัน/เวลา/สถานท่ี
แก่ พนักงานขับรถ

พนักงานขับรถ ตรวจสภาพรถยนต์
และน้ ามันเชื้อเพลิง ก่อนใช้

พนักงานขับรถ
น ารถยนต์ออกใช้งาน

พนักงานขับรถ
ตรวจสอบความเรียบร้อย และ
น ารถยนต์จอดประจ าท่ีจอด

เจ้าหน้าท่ีงานพาหนะ เก็บรวบรวม
แบบขออนุญาตใช้รถยนต์ และ 

ส าเนาบิลค่าน้ ามัน
ไว้เป็นหลักฐานทางราชการ

ไม่มีรถ

มีรถ


