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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียน

สังกัดสพฐ. 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:โรงเรียนบ้านหนองยางสพป.มุกดาหาร 

กระทรวง:กระทรวงศึกษาธิการ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด

สพฐ. 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:โรงเรียนบ้านหนองยางสพป.มุกดาหาร 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุมัติ  

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและ

การจัดการศึกษาพ.ศ. 2550 

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องการเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาขั้น

พ้ืนฐานและการศึกษาระดับต่ ากว่าปริญญา 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: สถาบันการศึกษา  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนใน

โรงเรียนสังกัดสพฐ. โรงเรียนบ้านหนองยางสพป.มุกดาหาร  

11. ช่องทางการให้บริการ  
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1) สถานที่ให้บริการโรงเรียนบ้านหนองยางหมู่๕ต าบลชะโนดน้อยอ าเภอดง

หลวงจังหวัดมุกดาหาร๔๙๑๔๐ /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่

ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน) 

 

 

 

 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณา

อนุญาต 

หลักการเทียบโอนผลการเรียน 

 1. แตง่ตัง้คณะกรรมการด าเนินการเทยีบโอนผลการเรียน 

 2. 

พิจารณาจากเอกสารหลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอื่นหรือประเมินจากความรู ้

ความสามารถทักษะหรือประสบการณ์ของผู้

เรียนด้วยเคร่ืองมือและวิธีการที่หลากหลายไม่ซับซอ้นทั้งน้ีให้ค านึงถึงประโย

ชน์ของผู้เทียบโอนผลการเรียน 

เปนส าคัญ  

 3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อ

การศึกษาต่อโดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตรที่อยู่ในระดับเดียวกัน  

 

แนวทางการเท ียบโอนผลการเรียน 

 1.การเทยีบโอนผลการเรียนให้พิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะ 
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การจัดหลักสูตรและสาระการเรียนรู้ซึ่งมีความ

แตกต่างหลากหลายโดยเทยีบเคียงกบัหลักเกณฑ์และวิธีการจัดการศึกษาของ

สถานศึกษาที่รับเทียบโอน 

 2. ช่วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียนด าเนินการได้ 2 กรณีดังนี้  

กรณีที่ 1 การเทียบโอนผลการเรียนที่เกิดขึ้นจากสภาพการณต์่างๆได้แก่การย้าย

สถานศึกษาการเปลี่ยนรูปแบบการศึกษาการย้ายหลักสูตร  

ให้ด าเนินการในช่วงก่อนเปิดภาคเรียนแรกหรือต้นภาคเรียนแรกท่ีสถานศึกษา

รับผู้ขอเทียบโอนเปนนักเรียน/นักศึกษาเพื่อการวางแผ นการเรียนทั้งนี้

สถานศึกษาควรด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนให้แล้วเสร็จภายใน 1 

ภาคเรียนถ้ามีเหตุจ าเปนผู้ขอเทียบโอนไม่สามารถขอเทียบโอนได้ภาย

ในช่วงเวลาท่ีก าหนดให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา  

กรณีที่ 2 การเทียบโอนความรู้ทักษะหรือประสบการณ์จากแหล่งเรียนรู้อื่นๆ

เช่นสถานประกอบการสถานประกอบอาชีพอิสระสถาบันทางศาสนาสถาบันฝ กอ

บรมวิชาชีพบ้านเรียน (Home School) ฯลฯ 

ให้ด าเนินการต้นภาคเรียนหรือก่อนภาคเรียนโดยสถานศึกษาที่รับเทียบโอน

ก าหนดรายวิชา/หมวดวิชาจ านวนหน่วยกิต/หน่วยการเรียนที่จะรับเทียบโอนตาม

ความเหมาะสมรวมท้ังกรณีของผู้ก าลังเรียนและประสงค์จะไปศึกษาจาก

แหล่งเรียนรู้อื่นๆซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศึกษาก่อน 

 3. การก าหนดอายขุองผลการเรียนที่ขอเทยีบโอนให้อยู่ในดุลยพินิจของ

สถานศึกษาที่รับเทียบโอนโดยพิจารณาบน 

พ้ืนฐานของธรรมชาติวิชาความทันสมัยทันต่อเหตุการณ์และสอด

คล้องกบัการเปลี่ยนแปลงในโลกปจจุบัน 

    4. การพิจารณาให้ผลการเรียนในรายวิชา /หมวดวิชาท่ีได้จากการเทียบโอน

ผลการเรียนให้ผลการเรียนตามหลักฐานเดิมท่ีปรากฏหรือให้ผลการเรียน

ใหม่ท่ีได้จากการประเมินด้วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย  

   5. นักเรียนที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียนต้องศึกษาต่อเนื่องในสถานศึกษา

ท่ีรับเทียบโอนอย่างน้อย 1 ภาคเรียน  

   6. การจบหลักสูตรของผู้ขอเทียบโอนการให้หน่วยกิต /หน่วยการเรียนให้เป



4/8 
 

นไปตามเกณฑ์การจบหลักสูตรของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนก าหนด  

   7. การเทยีบโอนผลการเรียนส าหรับนักเรียนที่เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยน

เยาวชน/วัฒนธรรมในต่างประเทศเปนเวลา 1 ปการศึกษา

ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบชั้นการศึกษาที่กระทรวงศึกษาธิการไดมี้

ประกาศก าหนดไว้แล้ว  

   8. การเทียบโอนผลการเรียนเข้าสู่หลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ

ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบโอนผลการ เรียนที่กระทรวงศึกษาธิการ

ได้มีระเบียบ/ค าสั่งก าหนดไว้แล้ว 

   9. สถานศึกษาเปนผู้จัดท าเอกสาร/หลักฐานการศึกษาที่

เกี่ยวข้องกบัการเทยีบโอนผลการเรียนโดยบันทกึผลการเทยีบโอนไว ้

เปนหลักฐานและออกใบแจ้งผลการเทียบโอนให้แก่

ผู้ยื่นความจ านงและจัดเกบ็เอกสาร/หลักฐานท่ีเกี่ยวข้องกบัการเทยีบโอนพร้อมท้ัง

จัดท าทะเบียนผู้ขอเทยีบโอนผลการเรียนไว้เพ่ือกา

รอ้างอิงสถานศึกษาสามารถบันทกึข้อมูล 

การเทียบโอนไว้ในช่องหมายเหตุโดยไม่

ต้องกรอกผลการเรียนเดิมในระเบียนแสดงผลการเรียนและแนบเอกสารแสดงผล

การเรียนจากแหล่งเรียนรู้เดิมท่ีน ามาขอเทียบโ อนไว้ด้วยกัน 

  10. ผู้ท่ีประสงค์จะขอเทยีบโอนผลการเรียนจะต้องสมัครเข้าเปนนักเรียนของ

สถานศึกษาที่รับเทียบโอนผลการเรียน 

 

ท้ังนี้ระยะเวลาให้บริการเริ่มนับเมื่อเอกสารถูกต้องครบถ้วน 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล

า

ให้บริกา

ร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงาน

ที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ ตรวจสอบความถูก 1 ชั่วโมง 
โรงเรียน - 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล

า

ให้บริกา

ร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงาน

ที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เอกสาร 

 

ต้องครบถ้วนของ

ค าร้องและเอกสาร

ประกอบค าร้อง 

 

บ้านหนอง

ยางสพป.

มุกดาหาร 

2) 

การพิจารณา 

 

คณะกรรมการ

พิจารณาการขอ

เทียบโอนผลการ

เรียน 

 

5 วัน 
โรงเรียน

บ้านหนอง

ยางสพป.

มุกดาหาร 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมี

มติ 

 

จัดท าหนังสือแจ้ง

ผลการขอเทียบ

โอนผลการเรียน

และเสนอ

ผู้อ านวยการ

โรงเรียนลงนาม 

 

1 ชั่วโมง 
โรงเรียน

บ้านหนอง

ยางสพป.

มุกดาหาร 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการ

มาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ 

รายการ
เอกสาร
ยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการ
เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

1) 

ระเบียน

แสดงผล

การเรียน 

(ปพ.1) 

ส านักงาน

คณะกรรมก

ารการศึกษา

ขั้นพื้นฐาน 

1 1 
ชุด (-ใช้กรณี

เทียบโอน

ความรู้ 

-รับรอง

ส าเนา

ถูกต้อง) 

2) 

ประมวล

รายวิชา 

(Course 

Syllabus) 

ส านักงาน

คณะกรรมก

ารการศึกษา

ขั้นพื้นฐาน 

1 1 
ชุด (-ใช้กรณี

เทียบโอน

ความรู้ 

-รับรอง

ส าเนา

ถูกต้อง 

) 

3) 

ค าอธิบาย

รายวิชา 

ส านักงาน

คณะกรรมก

ารการศึกษา

ขั้นพื้นฐาน 

1 1 
ชุด (-ใช้กรณี

เทียบโอน

ความรู้ 

-รับรอง

ส าเนา

ถูกต้อง 

) 
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ที่ 
รายการ
เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสา
ร  

หมายเหตุ 

4) 

เอกสาร/

หลักฐานท่ี

แสดงถึง

ทักษะ/

ประสบการ

ณ์หรือ

ความ

เช่ียวชาญ

ในวิชา

นั้นๆ 

- 1 1 
ชุด (-ใช้กรณี

เทียบโอน

ทักษะ/

ประสบการ

ณ์ 

-รับรอง

ส าเนา

ถูกต้อง 

) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ที่โรงเรียนบ้านหนอง

ยางหมู่5ต าบลชะโนดน้อยอ าเภอดงหลวงจังหวัดมุกดาหาร49140 

หมายเหต-ุ 

2) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ที่ส านักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร 17 ถนนวิวิธสุรการต าบลมุกดาหาร

อ าเภอเมืองมุกดาหารจังหวัดมุกดาหาร 49000 

หมายเหต-ุ 

3) ช่องทางการร้องเรียนสายด่วนกระทรวงศึกษาธิการโทร 1579 

หมายเหต-ุ 
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4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน (1111)  ส านักงานปลัดส านัก

นายกรัฐมนตรีท าเนียบรัฐบาลถนนพิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

หมายเหต-ุ 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่

พิมพ ์
19/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 1 โดย

หัวหน้าหน่วยงาน 

(Reviewer) 

จัดท า

โดย 

ผู้อ านวยการโรงเรียน

บ้านหนองยางสพป.

มุกดาหารสพฐ.ศธ. 

อนุมัติ

โดย 
- 

เผยแพร่

โดย 
- 

 

 

 
 

 


