แนบท้ายคำสั่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร ที่ 049/2560
ลงวันที่ 14 กุมภาพันธ์  2559

----------------------------------------

หน้าที่คณะอนุกรรมการทดสอบความสามารถพื้นฐานของผู้เรียนระดับชาติ (National Test : NT)  ประจำปีการศึกษา 2559 ประจำสนามสอบ
หัวหน้าสนามสอบ  มีหน้าที่


1. ประสานงานกับศูนย์สอบและดำเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด

2. จัดประชุมคณะกรรมการก่อนสอบ 30 นาที เพื่อทำความเข้าใจเกี่ยวกับกระบวนการจัดสอบและขั้นตอนการดำเนินงานของกรรมการ และทบทวนบทบาทหน้าที่ของกรรมการแต่ละชุด

3. เตรียมความพร้อมสถานที่สอบ กำกับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่นๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ


4. เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ
 
5. ให้หัวหน้าสนามสอบอนุมัติ ในกรณีที่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ(Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ 
ในที่นี้ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ(Walk in) คือ ผู้ที่ไม่มีรายชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ นักเรียนจะเข้าสอบได้เมื่อได้รับอนุญาตจากประธานสนามสอบให้นั่งสอบต่อจากคนสุดท้ายในห้องสอบสุดท้ายในสนามสอบนั้น                   โดยใช้กระดาษคำตอบสำรองแบบลือกตอบสีส้มและลงชื่อเข้าสอบในแบบ สพฐ. 3  

6. รับแบบเฉลยหรือเกณฑ์การตรวจให้คะแนนข้อสอบเขียนตอบผ่านทางระบบ NT Access โดยจะถูกส่งมาทีละวิชาหลังจากนักเรียนสอบเสร็จในแต่ละวิชา หรือประสานผู้รับผิดชอบระดับศูนย์สอบเขตพื้นที่การศึกษาเนื่องจากศูนย์สอบกำหนดให้ทำการตรวจข้อสอบเขียนตอบที่สนามสอบ

7. สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบบกพร่องต่อหน้าที่หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ

8. บริหารจัดการตรวจข้อสอบเขียนตอบ โดยให้นำซองกระดาษคำตอบเขียนตอบจากกรรมการคุมสอบ ส่งให้คณะกรรมการตรวจข้อสอบเขียนตอบ เพื่อทำการตรวจข้อสอบ

9. บรรจุและผนึกซองกระดาษคำตอบ ทั้งแบบเลือกตอบและเขียนตอบ ลงในซอง แล้วปิดผนึกสนิท      ส่งมอบให้ประธานหรือเลขานุการเครือข่ายเพื่อนำส่งศูนย์สอบเขตพื้นที่การศึกษาต่อไป 
 
10. ดำเนินการจัดสอบตามตารางที่กำหนด และเก็บรักษาซองกระดาษคำตอบของผู้เข้าสอบให้ครบถ้วน เพื่อรักษาผลประโยชน์ให้กับผู้เข้าสอบ 

11. ประสานงานกับศูนย์สอบในการสรุปผลการดำเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ รวมทั้งการส่งมอบเอกสารการจัดสอบให้ครบถ้วน ประกอบด้วย

   1) แบบ สพฐ. 2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ ใช้สำหรับนักเรียนที่มีสิทธิ์สอบใช้หุ้มกระดาษคำตอบเลือกตอบ 1 แผ่น หุ้มกระดาษเขียนตอบ 1 แผ่น ส่งศูนย์สอบเขตพื้นที่การศึกษา 1 แผ่น

   2) แบบ สพฐ. 3 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ใช้สำหรับนักเรียนที่ walk inใช้หุ้มกระดาษคำตอบเลือกตอบ 1 แผ่น หุ้มกระดาษเขียนตอบ 1 แผ่น ส่งศูนย์สอบเขตพื้นที่การศึกษา 1 แผ่น
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   3) แบบ สพฐ. 5 แบบฟอร์มสำหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ
 
   4) แบบ สพฐ. 6 แบบฟอร์มคำขอแก้ไขข้อมูล 

   5) แบบ NT 1 บัญชีรับส่งแบบทดสอบ/กระดาษคำตอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลาง/กรรมการคุมสอบ/กรรมการตรวจและฝนคะแนนอัตนัย
  
   6) แบบ NT 2 บัญชีส่งกระดาษคำตอบและเอกสารอื่นจากหัวหน้าสนามสอบถึงศูนย์สอบเขตพื้นที่การศึกษา

12. กำชับให้กรรมการคุมสอบตรวจกระดาษคำตอบอัตนัย ให้เป็นไปตามเกณฑ์พร้อมระบายคำตอบ
ให้เรียบร้อยก่อนปิดผนึก


13. แต่งตั้งคณะกรรมการอื่น ๆ ตามความเหมาะสม จำเป็น เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน

14. ดำเนินการจัดสอบตามคู่มือการจัดสอบความสามารถพื้นฐานของผู้เรียนระดับชาติ (National Test : NT) นักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2559
กรรมการคุมสอบ  มีหน้าที่

 
1. ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระทำการทุจริตในระหว่างการสอบ
 
2. รายงานหัวหน้าสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น และห้ามบุคคล        ที่ไม่เกี่ยวข้องเข้าบริเวณห้องสอบ

3. รักษาความลับของแบบทดสอบ ด้วยการไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ และปฏิบัติหน้าที่ในวันที่ 8 มีนาคม 2560

4. กรรมการคุมสอบลงชื่อในกระดาษคำตอบทุกแผ่นทั้งสองคน

5. ให้ผู้เข้าสอบ(นักเรียนปกติและนักเรียนพิเศษ) เซ็นชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบในแบบ สพฐ. 2 จำนวน 3 แผ่น ใช้หุ้มกระดาษคำตอบเลือกตอบ 1 แผ่น หุ้มกระดาษเขียนตอบ 1 แผ่น ส่งศูนย์สอบเขตพื้นที่การศึกษา 1 แผ่น 
        6. ให้ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (walk in) เซ็นชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ในแบบ สพฐ. 3 จำนวน 3 แผ่น ใช้หุ้มกระดาษคำตอบเลือกตอบ 1 แผ่น หุ้มกระดาษเขียนตอบ 1 แผ่น ส่งศูนย์สอบเขตพื้นที่การศึกษา 1 แผ่น


7. กรณีมีผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบให้บันทึกในแบบ สพฐ. 5 จำนวน 3 ฉบับ สำหรับเก็บไว้ที่สนามสอบ 1 ฉบับ ศูนย์สอบสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 2 ฉบับ (เก็บที่ศูนย์ และส่ง สพฐ. อย่างละฉบับ)

8. กรณีมีการแก้ไขข้อมูลผู้เข้าสอบ ให้บันทึกลงในแบบสพฐ. 6 จำนวน 3 ฉบับ สำหรับเก็บไว้ที่สนามสอบ 1 ฉบับ ศูนย์สอบสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 2 ฉบับ (เก็บที่ศูนย์ และส่ง สพฐ. อย่างละฉบับ)

9. ตรวจสอบและเน้นย้ำให้นักเรียนฝนคำตอบภายในวงกลมให้ดำสนิท เพื่อผลประโยชน์ของนักเรียนและโรงเรียน
 
10. ตรวจนับกระดาษคำตอบและแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน เรียงจากมากไปหาน้อย แทรกกระดาษผู้ขาดสอบ พร้อมเขียนคำว่าขาดสอบ กรณีกระดาษคำตอบตัวจริงชำรุดให้ใช้กระดาษคำตอบสำรอง   สีส้มและเมื่อจัดเก็บให้แนบกระดาษคำตอบที่ชำรุดไว้ด้านหลังกระดาษคำตอบสำรองด้วย
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11. ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่หัวกระดาษคำตอบให้เรียบร้อยถูกต้องของผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (walk in) ให้เข้าสอบในห้องสุดท้ายของสนามสอบนั้น และตรวจสอบการกรอกข้อมูลผู้เข้าสอบที่ใช้กระดาษคำตอบสำรองกรณีกระดาษคำตอบฉบับจริงชำรุด โดยใช้กระดาษคำตอบสีส้ม
 
12. บรรจุกระดาษคำตอบใส่ซองส่งไปยังหัวหน้าสนามสอบ โดยดำเนินการแยกเป็น 2 ส่วนดังนี้
           - กระดาษคำตอบข้อสอบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จให้รวบรวมกระดาษคำตอบแบบเลือกตอบ เรียงลำดับตามเลขที่จากน้อยไปหามากและใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ บรรจุลงซองกระดาษคำตอบเพื่อส่งกลับศูนย์สอบ โดยไม่ต้องปิดผนึก และนำส่งหัวหน้าสนามสอบ
 
   - กระดาษคำตอบข้อสอบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จในแต่ละวิชาให้กรรมการคุมสอบรวบรวมกระดาษคำตอบแบบเขียนตอบ (ฉีกตามรอยปรุที่หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบ) บรรจุในซองกระดาษคำตอบแบบเขียนตอบเรียงตามลำดับเลขที่จากน้อยไปหามากแล้วปิดผนึก เพื่อนำส่งให้หัวหน้าสนามสอบ

13. ให้กรรมการคุมสอบกรอกใบปะหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบและซองข้อสอบเขียนตอบให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน

14. รักษากระดาษคำตอบและแบบทดสอบของผู้เข้าสอบไม่ให้สูญหาย และต้องนำส่งหัวหน้าสนามสอบทันที หลังเสร็จสิ้นการสอบในภาคเช้า (หลังสอบวิชาความสามารถด้านคำนวณ) และภาคบ่าย (หลังสอบวิชาความสามารถด้านเหตุผล)

15. ปฏิบัติหน้าที่ในวันที่ 8 มีนาคม 2560 ไปถึงสนามสอบก่อนถึงเวลาทำการสอบไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมงเพื่อเตรียมความพร้อมและเข้าประชุมกับหัวหน้าสนามสอบ
ตรวจข้อสอบอัตนัย/ฝนคำตอบ มีหน้าที่ 
 
1. ประสานกับหัวหน้าสนามสอบเพื่อขอเกณฑ์ในการตรวจให้คะแนนข้อสอบเขียนตอบมาศึกษาและเตรียมการตรวจข้อสอบ (เกณฑ์การตรวจให้คะแนนเขียนตอบ จะถูกส่งมาจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ผ่านกรรมการทางระบบ NT Access โดยจะถูกส่งมาทีละวิชาหลังจากนักเรียนสอบเสร็จในแต่ละวิชา หรือประสานผู้รับผิดชอบระดับศูนย์สอบเขตพื้นที่การศึกษา


2. ศึกษาเกณฑ์ในการตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชา (กรรมการแต่ละคนจะต้องตรวจข้อสอบทั้ง 3 วิชา)

3. ตรวจข้อสอบเขียนตอบแล้วระบายคะแนนลงในกระดาษคำตอบของนักเรียนแต่ละคน

4. รวบรวมกระดาษคำตอบและบรรจุใส่ซองกระดาษคำตอบและปิดผนึกส่งคืนให้ศูนย์สอบ เพื่อส่งไปยัง สพฐ.

5.  ปฏิบัติหน้าที่ในวันที่ 9 มีนาคม 2560 

กรรมการรับส่งแบบทดสอบ มีหน้าที่

1.  รับแบบทดสอบที่ห้องประชุมคุรุมุกดา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร ในวันที่ 8 มีนาคม 2560 เวลา 05.30 – 07.30 น. และรักษาแบบทดสอบไม่ให้เกิดความเสียหาย ให้อยู่ในสภาพปกติ

2. ส่งมอบแบบทดสอบให้สนามสอบตามที่ได้รับมอบหมายให้ถึงสนามสอบก่อนเวลาทำการสอบไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมง
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กรรมการกลาง  มีหน้าที่

1. ก่อนทำการสอบ ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำตอบ
ส่งมอบให้คณะกรรมการคุมสอบแต่ละห้องเป็นช่วง ๆ ตามตารางสอบ ไม่อนุญาตให้แจกแบบทดสอบทั้ง        3 ด้าน ให้กรรมการคุมสอบในครั้งเดียว

2. ตรวจสอบลายมือชื่อกรรมการคุมสอบ และตรวจสอบสรุปจำนวนผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ หน้าซอง
กระดาษคำตอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน มอบให้หัวหน้าสนามสอบเก็บรักษา

3. กรณีกรรมการคุมสอบขาดสอบให้กรรมการกลางปฏิบัติหน้าที่แทน

4.  ปฏิบัติหน้าที่ในวันที่ 8  มีนาคม 2560
กรรมการส่งกระดาษคำตอบ มีหน้าที่


1. ส่งกระดาษคำตอบทั้งแบบเลือกตอบและเขียนตอบและเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ศูนย์สอบเขตพื้นที่การศึกษา ในวันที่ 9 มีนาคม 2560 ภายในเวลา 16.00 น. 

2. เก็บรักษากระดาษคำตอบทั้งแบบเลือกตอบและเขียนตอบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง ระหว่างการนำส่งให้เกิดความเรียบร้อย ปลอดภัย 
\
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ
ว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับการสอบ  พ.ศ.  ๒๕๔๘
------------------------------------------

              โดยที่เห็นสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับห้องสอบให้เหมาะสมยิ่งขึ้น และให้สอดคล้องกับกฎหมายระเบียบบริหารราชการ กระทรวงศึกษาธิการและกฎหมายการศึกษาแห่งชาติ
               อาศัย อำนาจตามความในมาตรา ๑๒ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ  

พ.ศ. ๒๕๔๖  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการจึงวางระเบียบไว้ดังนี้
              ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับการสอบ พ.ศ. ๒๕๔๘”

              ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป
              ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับ การสอบ พ.ศ. ๒๕๐๖
              ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแก่ผู้มีหน้าที่กำกับการสอบสำหรับการสอบทุกประเภทในส่วนราชการและสถานศึกษาสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่กำกับการสอบในสถานศึกษาที่อยู่ในกำกับดูแล  หรือสถานศึกษาที่อยู่ในความควบคุม ของกระทรวงศึกษาธิการด้วย  ยกเว้นสถาบันอุดมศึกษาของรัฐและสถาบันอุดมศึกษาเอกชน
              ข้อ ๔ ผู้กำกับการสอบต้องปฏิบัติดังนี้
                    ๔.๑ ปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนเกี่ยวกับการสอบไปถึงสถานที่สอบก่อนเวลาเริ่มสอบตามสมควร หากไม่สามารถปฏิบัติได้ด้วยเหตุผลใด ๆ ให้รีบรายงานผู้บังคับบัญชาทราบโดยด่วน
                   ๔.๒ กำกับการสอบให้ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อยไม่อธิบายคำถามใด ๆ ในข้อสอบแก่ผู้เข้าสอบ
                    ๔.๓ ไม่กระทำการใด ๆ อันเป็นการรบกวนแก่ผู้เข้าสอบรวมทั้งไม่กระทำการใด ๆ อันเป็นการทำให้การปฏิบัติหน้าที่ของผู้กำกับห้องสอบไม่สมบูรณ์
                   ๔.๔ แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อยตามแบบที่ส่วนราชการหรือสถานศึกษากำหนด หากผู้กำกับการสอบไม่ปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณาความผิดและลงโทษตามควรแก่กรณี           

               ข้อ ๕ ผู้กำกับการสอบมีความประมาทเลินเล่อ หรือจงใจละเว้น หรือรู้เห็นแล้วไม่ปฏิบัติตามหน้าที่  หรือไม่รายงานต่อหัวหน้าจนเป็นเหตุให้มีการทุจริตในการสอบเกิดขึ้น ถือว่าเป็นการประพฤติผิดวินัยร้ายแรง
               ข้อ ๖ ให้ปลัดกระทรวงศึกษาธิการรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้
                                ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๐  กันยายน พ.ศ. ๒๕๔๘   

                                      ลงชื่อ     จาตุรนต์  ฉายแสง
                                                              (นายจาตุรนต์  ฉายแสง)
                                                      รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ
     
