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คู ่มือสําหรับประชาชน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดสพฐ.
หน่วยงาน :โรงเรียนบ้านโนนยางสพป.มุกดาหาร
กระทรวง:กระทรวงศึกษาธิการ

1. :การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดสพฐ.
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:โรงเรียนบ้านโนนยางสพป.มุกดาหาร
3. ประเภทของงานบริการ:
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:
5. :

1)

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษาพ.ศ. 2550

3) พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับพ.ศ. 2545

6. ระดับผลกระทบ: /สังคม
7. : สถาบันการศึกษา
8. กฎหมายข้อบังคับ/

/ ข้อกําหนด ฯลฯ 120วัน
9. ข้อมูลสถิติ

0
0
0

10. การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดสพฐ. โรงเรียนบ้านโนนยางสพป.มุกดาหาร
11. ช่องทางการให้บริการ

1) 216 1 ตําบลโนนยางอําเภอหนองสูงจังหวัดมุกดาหาร
49160 /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ( )
08:30 - 16:30 น. ( )
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หมายเหตุ (โรงเรียนกําหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน)

12. (ถ้ามี)

หลักเกณฑ์การรับนักเรียนเป็นไปตามประกาศสพฐ. / สพท. /

http://plan.bopp-obec.info/

13.

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร รับสมัครและตรวจสอบ
เอกสารการสมัคร

1 วัน โรงเรียนบ้านโนน
ยางสพป.
มุกดาหาร

(ช่วงเวลาระหว่าง
1-5

เป็นไปตาม
ประกาศโรงเรียน)

2)

การพิจารณา สอบและ/หรือจับฉลาก 1 วัน โรงเรียนบ้านโนน
ยางสพป.
มุกดาหาร

(ช่วงเวลาระหว่าง
1-5

เป็นไปตาม
ประกาศโรงเรียน)

3)

การพิจารณา ประกาศผล 1 วัน โรงเรียนบ้านโนน
ยางสพป.
มุกดาหาร

(ช่วงเวลาระหว่าง
1-5

เป็นไปตาม
ประกาศโรงเรียน)

4)

การพิจารณา รายงานตัวนักเรียน 1 วัน โรงเรียนบ้านโนน
ยางสพป.
มุกดาหาร

(ช่วงเวลาระหว่าง
1-5

เป็นไปตาม
ประกาศโรงเรียน)

5) การลงนาม/ มอบตัว/ 1 วัน โรงเรียนบ้านโนน (ช่วงเวลาระหว่าง

http://plan.bopp-obec.info/
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การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

คณะกรรมการมีมติ นักเรียน ยางสพป.
มุกดาหาร

1-5
เป็นไปตาม
ประกาศโรงเรียน)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 120 วัน

14. แล้ว

15.
15.1)

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

สําเนาทะเบียน
บ้าน

กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ (-ใช้ในวันสมัคร (1
ฉบับ) และวันมอบ
ตัว (1 ฉบับ)
-รับรองสําเนา
ถูกต้อง
)

2)

ใบสําคัญการ กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ (-กรณีมีการ
-สกุล

-ใช้ในวันสมัคร (1
ฉบับ) และวันมอบ
ตัว (1 ฉบับ)
-รับรองสําเนา
ถูกต้อง
)

3)
สูติบัตร กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ (-เฉพาะระดับ

ก่อนประถมและ
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รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ประถมศึกษา
-ใช้ในวันสมัคร (1
ฉบับ) และวันมอบ
ตัว (1 ฉบับ)
-รับรองสําเนา
ถูกต้อง
)

15.2)

รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
ใบสมัคร
(หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร)

- 1 0 ชุด (-หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร)

2)

หลักฐานแสดง
วุฒิการศึกษา
หรือใบรับรองผล
การเรียน
(หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร)

- 1 1 ฉบับ (-เฉพาะระดับ
มัธยม
-รับรองสําเนา
ถูกต้อง
)

3)

ใบรับรองการเป็น
นักเรียน
(หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร)

- 1 1 ฉบับ (-เฉพาะระดับ
มัธยม
-รับรองสําเนา
ถูกต้อง
)

4)

รูปถ่ายปัจจุบัน
ขนาด 1
(หลักฐานใช้ใน
วันสมัคร)

- 2 0 ฉบับ -
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รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

5)
ใบมอบตัว
(หลักฐานการ
มอบตัว)

- 1 0 ชุด (หลักฐานใช้ในวัน
มอบตัว)

6)

หลักฐานแสดง
วุฒิการศึกษา
(หลักฐานการ
มอบตัว)

- 1 1 ฉบับ (-หลักฐานใช้ใน
วันมอบตัว
-เฉพาะระดับ
มัธยม
-รับรองสําเนา
ถูกต้อง
)

16. ค่าธรรมเนียม
1)

ค่าธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนด้วยตนเอง / 216 1 ตําบลโนนยาง

อําเภอหนองสูงจังหวัดมุกดาหาร49160
หมายเหตุ-

2) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนด้วยตนเอง /
17 ถนนวิวิธสุรการตําบลมุกดาหารอําเภอเมืองมุกดาหารจังหวัดมุกดาหาร49000

หมายเหตุ-
3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ( 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1) ตัวอย่างใบสมัครเข้าเรียน

www.1111.go.th
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-

2) ตัวอย่างใบรับรองการเป็นนักเรียน
-

19. หมายเหตุ

(ตามประกาศของสพฐ.ฯ)

22/07/2558
สถานะ 1 โดยหัวหน้า

หน่วยงาน (Reviewer)
จัดทําโดย ผู ้ อํานวยการโรงเรียนบ้านโนนยาง

สพป.มุกดาหารสพฐ.ศธ.
อนุมัติโดย -
เผยแพร่โดย -


