
หมายเหตุ : หลักฐานประกอบการขอคัดส าเนา
- บัตรประจ าตัวข้าราชการ/บัตรประชาชน (ตัวจริง) มาขอคัดส าเนาด้วยตัวเอง
- หนังสือมอบอ านาจยินยอมจากเจ้าของประวัต(ิผู้อื่นมาด าเนินการ) จ านวน 1 ฉบับ
- ส าเนาบัตรข้าราชการ/ส าเนาบัตรประชาชน(เจา้ของประวัติ) จ านวน 1 ฉบับ
- ส าเนาบัตรข้าราชการ/ส าเนาบัตรประชาชน (ผู้รับมอบอ านาจ) จ านวน 1 ฉบับ

เจ้าของประวัติยื่นบัตรข้าราชการ
หรือ หนังสือมอบอ านาจ

ต่อเจ้าหน้าท่ี

เจ้าหน้าท่ีจัดหาทะเบียนประวัติ และ
ส่งทะเบียนประวัติ (ก.พ.7/ก.ค.ศ.16) 

ให้เจ้าของประวัติ เพื่อคัดส าเนา

แผนภูมิการให้บริการ งานขอส าเนา ก.พ.7 / ก.ค.ศ.16
กลุ่มบริหารงานบุคคล

หน้าท่ี 1/1

เจ้าของทะเบียนประวัติ
เขียนค าขอคัดส าเนา ก.พ.7/ก.ค.ศ.16
ในสมุดคุมขอคัดส าเนาทะเบียนประวัติ 

ก.พ.7/ก.ค.ศ.16) 

ผู้ขอคัดส าเนาฯ น าทะเบียนประวัติ
ไปส าเนา ด้วยกระดาษ A4 
ตามจ านวนตามท่ีต้องการ
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เร่ิมต้น

ผู้ขอคัดส าเนาฯ น าทะเบียนประวัติ
ต้นฉบับ และส าเนาทะเบียนประวัติ 

ยื่นต่อเจ้าหน้าท่ี

เจ้าหน้าท่ีทะเบียนประวัติ 
รับรองส าเนาเอกสาร
ให้แก่ผู้ขอคัดส าเนาฯ

เจ้าหน้าท่ีน าทะเบียนประวัติ 
ก.พ.7/ก.ค.ศ.16 ต้นฉบับ 
เก็บเข้าตู้ ก.พ.7/ก.ค.ศ.16

สิ้นสุด

ผู้รับผิดชอบ : นางสาวพรรมณี  นาโสก
Email : tun25-26@hotmail.com
โทร. 06 4749 6932

ผู้รับผิดชอบ : นายวีระเดช กุลวงศ์
Email : weeradech@mdh.go.th
โทร. 09 5225 6751



ยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัว

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
เอกสาร/หลักฐาน

แผนภูมิการให้บริการ งานท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ
กลุ่มบริหารงานบุคคล

หน้าที่ 1/1

ผู้รับผิดชอบ :นางสุรีพร ที่ดี
Email : t_sureepon@gmail.com
โทร. 09 3215 0904

บันทึกข้อมูลลงทะเบียน
และจัดท าบัตรประจ าตัว

🕘

2 นาที

ผู้ขอมีบัตรฯ ตรวจสอบ
ความถูกต้อง และลงลายมือชื่อ

🕘

2 นาที

เร่ิมต้น

สิ้นสุด

🕘

1 นาที

หมายเหตุ: การด าเนินการเป็นไปตามก าหนดระยะเวลานี้ ในกรณีเอกสารหลักฐานครบถ้วน



ผู้ขอย้าย ยื่นค าร้องผ่านผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับ โดยความเห็น
คณะกรรมการสถานศึกษา

แผนภูมิการให้บริการ งานแต่งตั้ง (ย้าย) ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
กลุ่มบริหารงานบุคคล

หน้าที่ 1/1

ผู้รับผิดชอบ : นางสาวอนง เสียงเพราะ
Email : anong_26@hotmail.com
โทร. 08 0188 7947

เร่ิมต้น

สิ้นสุด

สพท. รวบรวมค าร้องและ
จัดท าข้อมูล/ส่งค าร้อง
ไปยัง สพท.ปลายทาง

สพท. รายงานผลของคณะกรรมการ
กลั่นกรอง น าเสนอ อ.ก.ค.ศ.
เขตพื้นท่ีการศึกษาอนุมัติย้าย

ผอ.สพท. ผู้มีอ านาจตามมาตรา 53
ลงนามค าส่ัง สั่งย้ายและแต่งตั้ง

แจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องส่งค าสั่ง
ให้ สพฐ. และ ส านักงาน ก.ค.ศ.


